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1. Обшие положения

1.1. Настоящее Положение о защите персончrльных данных воспитанников и их родителей
(законных представителей) (далее - Положение) разработано для муниципального
дошкольного образовательного учреждения Волжского детского сада общеразвивающего
вида с приоритетным осуществлением физического развития воспитанников (далее - ДОУ) в
соответствии с Конституцией Российской Федерачии, ФедераJIьным законом от 29.|2.201'2
NЪ 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации)), Федеральным законом Российской
Федерации от 27.07.2006 Ns 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о
защите информации> с изменениями от 12 декабря 202З года, Федерrrльным законом
Российской Федерации }lЪ 152-ФЗ от 27.07.2006 кО персональных данньIх) с изменениями
от б февраля 202З года, Прикiвом Министерства цифрового рЕlзвития, связи и Maccoвblx
коммуникаций Российской Федерации Федеральной слryжбы по надзору в сфере связи,
информачионных технологий и массовых коммуникаций от 28 октября 2022годаjф 179 (Об

утверждении требований к подтверждению уничтожения персональных данных), а также
Уставом ДОУ.
При составлении учтено Положение об особенностях обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденное Постановлением
Правительства РФ от 15.09.2008 N9 687, Требования к защите персональных данньIх при их
обработке в информационных системах trерсональных данных, утвержденные
Постановлением Правительства РФ 01 . l l .2012 года Ns 1 1 19.

1.2. Щанное Положение определяет основные требования к порядку полуt{ения, хранения,
использования и передачи персональных данных воспитанников детского сада, родителей
(законных представителей) детей, третьих лиц, а также ответственность за нарушение норм,
регулирующих обработку и защиту персональньш данных в ЩОУ.
1.3. Положение устанавливает основные понятия и состав персонztльньIх данных
воспитанников и их родителей (законных представителей) в .ЩОУ, регламентирует
формирование и ведение личных дел, определяет права и обязанности работников по защите
персонilльных данных, права родителей (законных представителей) воспитанников по
обеспечению защиты персональных данных своих детей, а также обязанности родителей
(законных представителей) по обеспечению достоверности персонiuьньIх данных.
1.4. Ifелью настоящего Положения является обеспечение защиты в ЩОУ пр€lв и свобод
участников образоватеJIьных отношений при обработке их персонаJIьньIх данных, в том
числе защиты lrрав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.5. Родителю (законному представителю) воспитанника должны быть разъясЕены
юридические последствия откiLза от предоставления своих персоншIьных данньш и
персоншIьных данных своего ребенка в случае, если обязанность rrредоставления
персональных данных предусмотрена федершrьными законами.
1.6. При определении объема и содержания персонаJIьных данных воспитанника и родитеJuI
(законного представителя) администрация ДОУ руководствуется Конституцией Российской
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Федерации, федера_шьными законами и настоящим Положением.
1.7. Настоящее Положение является внутренним лока,,Iьным нормативным актом ДОУ,
обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими достуII к персональным
данным воспитанников и их родителей (законных представителей) в ЩОУ.

2. Основные понятия и состав персональных данных воспитанников и их родителеЙ
(законных представителей)

2.\. Персон(ulьньле dанные 
- 

любая информаЩия, относящаJIся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персона,'Iьных данных).
2.2. Операmор государственный орган, муниципальныЙ орган, юридическое илИ

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организ}'юЩие и (или)

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обрабОтКе, действия
(операчии), совершаемые с персонапьными данными.
2.З. Обрабоmка персональньtх dанных - любое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без

использования таких средств с персонаJIьными данными, включаJ{ сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, rrередачу (распространение, предоставлеIлие, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
2.4, Авmолоаmuзuрованная обрабоmка персоналtньtх daHHbtx - 

обработка персонаJIьных

данных с помощью средств вычислительной техники.
2.5. Распросmраненuе персон(ulьнлrtх daHHbtx - деЙствия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц.
2.6. Преdосmавленuе персоншlt нлrtх daHHbtx - деЙствия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
2.1. Блокuрованuе персоншлlrнлrtх daHHbtx временное прекращение обработки
персона!,Iьных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения

персональных данных).
2,8. УнuчmоJкенuе персоншльньtх daHHblx - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
llерсональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных.
2.9. Обезлuчuванае персональных DaHH действия, в результате которьш становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту гIерсонаJIьных данных.
2.|0. Инфорл4ацuонная сuсmе.ца персональных daHHbtx - совокупность содержащихся в

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.
2.1I. Обuцеdосmупньrc DaHHbte - 

сведения общего характера и иная информация, доступ к
которои не ограничен.
2.|2. В состав персональчых дачных, воспиIанника и_.,его родителей (законнь.rх

представителей) входят следчющие сведения:
. сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении воспитанника;
о п&спортные данные родителя (законного представителя);
о Д.?ННЫе, пОдтвеРЖДающиезаконность ПРедСТаВЛеНИЯ ПРаВ ВОСПиТаННИКа;

. информация о воспитаннике, лишенного родительского попечения;

. сведения о регистрации и проживании воспитанника;

. сведения о состоянии здоровья воспитанника;
о щ?,нные страхового медицинсКОгО ПОЛИСа;
. сведения, содержащиеся в документе, подтверждающем регистрацию в системе

индивидуttльного (персонифицированного) учета воспитанникц в том числе в форме
электронного документа;



. фотографиивоспитанника;

. контактные телефоны родителей (законных представителей);

. сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей) восIIитанника;

. информация, имеющая отношение к предоставлению льготы за содержание воспитанника
в flOY;

. информация о банковском счете родителей воспитанников (законных представителей) лля
выплаты компенсации засодержание воспитанников в ДОУ;

. иные сведения, необходимые для определения отношений обученияивоспитания.

Щоступ к информации о персональных данных воспитанников, а также их родителей
(законных представителей) ограничен по закону и может быть полгrrен, исrrользован и

распространен работниками Щоу лишь с соблюдением установленного порядка.

2.13. При оформлении ребечка в ДОУ. его,роцgтель (раконныЙ преДставЦТеЛЬ)

пDедQт4вляет сл9ду
. свидетельство о рождении ребенка;
. медицинское закJIючение (медицинская карта ребенка);
о .цок}мент, удостоверяющий личность представителей;
. копии документов, подтверждающих законность представления прав ребенка:

постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребенка
(при наличии);

о [ок}мент, подтверждаюrций проживание ребенка на закрепленной за.ЩОУ ТерриТории.

2.|4. Щля проведения в полном объеме медицинского обслуживания ребенка в .ЩОУ его

родитель (законный представитель) представляет копию страхового медицинского поЛиса

ребенка.
2.|5, Для зачисления ребенка в группу компенсирующеЙ направленности родителЬ

(законный представитель) представляет оригинал выписки коллегиаJIьного заключения
психолого-медико-педагогической комиссии с соответствующими рекомендациями.

2,|6. При оформленчи воgпитанникy кgмпенq,}циЙ чзrсти родцтельскоЙ платы за

содержание ребёнка в ДОУ. чстановленных действчющим законодательством, родитель
(зацонный цxlедставитель) предоставляет следующие докyменты:

I

. копия свидетельства о рождении детей (рождённых в данной семье усыновлённых,
. опекаемых приёмных);

. копия Документа, Удостоверяющего личность Заявителя, с Местом прописки;

. копии документов, подтверждающих законность представления прав ребёнка:
постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребёнка;

. копия свидетельства о браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);

. справка о среднедушевом доходе семьи (справка из Усзнит);

. копия удостоверения многодетной семьи;

. копия справки о банковских реквизитах родителя (законного представителя) ребенка.

2.17. При оформлении цqqццтаццццу льцот цq оцщатq за qадерщацце вqбёцща ц ДQУ,
устано"ч+qннь!+"действ},ющим закоч9дат9льqтвоryr, родцтель (законный преДставитель)

реб"енц_а"......."+ред"_о"*с.:4р'пя_е...T.,, следyIр"щие ....д,окументы ., в соотвqтствии._9 ,. видзми льгот, ,,F.а

которые претендyрт:
. справка о составе семьи;
. копии док}ментов, IIодтверждающих законность представления прав ребёнка:

постановление об установлении опеки, доверенность на представление интересов ребёнка;
. свидетельства о браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);
. копия справки об инватlидности;
. копия удостоверения многодетной семьи.

2.18. Размещение на официа_гtьном сайте и в групповых родительских уголках фотографиЙ
воспитанников и их родителей (законных представителей), фото и видеосъемку праздников



в ДОУ родители (законные представители) разрешают по письменЕому зuulвлению.
2.19. Работнцtси ДОУ цоцут цq

. о фамилии, имени, отчестве, дате рожденияи месте жительстве воспитанника;

. о фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей) воспитанника.

2.20. Иньlе персональные данные воспитанника, необходимые в связи с отношениями
образования и воспитания, администрация ДОУ может полr{ить толькО с письменногО
согласия одного из родителей (законного предстаЁителя).
2.21. В случаlIх, когда админиатрация ДОУ может получить необходимые персонаJIьные

данные воgпитанника только у третьего лица, администрация должна уведомить об этом

одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него письменное
согласие.
2.22. Администрация ДОУ обязана сообщить одному из родителеЙ (законномУ

представителю) воспитанника о целях, способах и источниках получения персональных

данных, а также о характере IIодлежащих пол)п{ению IIерсональньIх данных и возможных
последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное
согласие на их попучение.
2.23. ПерсонаJIьные данные воспитанника и родителя (законного представителя) ребенка
являются конфиденциальной информацией и не моryт быть использованы работниками
ДОУ в личных целях.
2.24. ДОУ определяет объем, содержание обрабатываемых персональных данных
воспитанников, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, данным Положением,
Уставом детского сада и иными федера,тьными законами.

3. Порядок получения, обработки, храttения персональных данных

З.1. Обработка персональных данных воспитанника .ЩОУ осуществляется для обеспечения
соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в цеJuIх воспитания и обуrения
воспитанникц обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования,
пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и
локаJIьными актами администрации дошкольного образовательного учреждения.
З.2. Порядок полччения персональных данных воспитац_Fикq,в ДОУ и их родителеft
(ззц8нных представителеЦ) :

З.2.|. Родитель (законный представитель) предоставляет заведующему или работнику,
имеющему допуск к персонаJIьным данным воспитанника (оператору), достоверные
сведения о себе и своём ребёнке, а также оригиналы и копии требуемых документов.
З.2.2. Заявление о приеме в ЩОУ и прилагаемые к нему документы, представJIенные

родителями (законными представителями) воспитанников, регистрируются в ДОУ
заведующим или сотрудником, имеющим допуск к IIерсональным данным детей
(оператором), в журнале приема заявлений о зачислении на очередь в ЩОУ. После

регистрации заявления родителям (законным представителям) выдается расписка с

указанием номера заявления, перечнем копий документов.
З.2.З. Все персонаJIьные данные воспитанников, их родителей (законных представителеЙ)
следует получать у самого родителя (законного представителя). Если персонаJIьные данные
воспитанников и родителей (законных представителей) возможно поJryчить только у третьеЙ

стороны, то родитель (законный представитель) должен быть уведомлен об этом заранее

письменно.
З.2,4. Заведующий [ОУ обязан сообщить одному из родителей (законному представителю) о

целях, способах, и источниках получения персонаJIьных данных, а также о характере
подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из

родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их поJryчение.

З.2.5. Для размещения на официаrrьном сайте и в групповых родительских уголках
фотографий воспитанников требуется письменное согласие родителя (законного

представителя).



з.2.6. Согласие родитепя (законного представителя) на обработку своих персональных

данных и своего ребёнка может быть отозвано путем направления родителем (законным

представителем) письменного заlIвления не менее чем за 3 дня до момента отзыва.

з.2.7. Обработка специаJIьных категорий персонаJIьных данных, касающихся расовой,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением сJIучаев,

предусмотренных в п.3.2.8 настоящего Положения.
3.2.8. Перечень случаев, при которых ьных
персональнрIх данных:

. субъект персональных данных даJI

персональных данных;
о обработка персонаJIьных данных,

распространения, осуществляется с

п.З.3 данного Положения;
обработка персональных данных необходима в связи с реализацией международных

договоров Российской Федерации о реадмиссии;'
обработка персоныIьных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом

от 25 января2ОО2 года N 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения";

обработка персонilльных данных осуtцествляется в соответствии с законодательством о

государственной социа:tьной помощи, трудовым законодательством, пенсионным

законодательством Российской Федерации;
обработка 11еРСОНаJ'Iьных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных

жизненно важных интересов субъекта персональных данных ЛИбО ЖИЗНИ, ЗДОРОВЬЯ ИЛИ

иныХ жизненнО важныХ интересоВ другиХ лиЦ И поJгrIение согласия субъекта

персонilльных данных невозможно;
обработка персонаJIьных данных осуществJIяется в медико-профилактических целях, в

целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных

услуг 
при условии, что обработка персона!тьных данных осуществляется лицом,

профессионаJIьно занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в

соответствии с законодательством Российской Федерации coxpaнrlTb врачебнlто тайну;

обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения или

религиозноЙ организации осуществляется соответствующими общественным
.обьединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с

законодательством Российской Федерации, ДЛя достижения законных целей,

предусмотренных их учредительными документами, при условии, что персональные

дurrur. не булут распространяться без согласия в письменной форме субъектов

персональных данных;
. обработка персонаJIьных данных необходима для установления или осуществления прав

субъекта персонаJIьных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением

правосудия;
. обработка персона,lьных данных осуществляется в соответствии с законодательством

Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о

транспортной безопасности, о противодействии корругtции, об оперативно-розыскной

деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным
законодательством Российской Федерачии;

. обработка полученных в установленных законодательством Российской Федерации

случаях персона,тьных данных осуществляется органами прокуратуры в связи с

осуществлением ими прокурорского надзора;
. обработка персонаJIьных данных осуществляется в соответствии с законодательством об

обязательных видах страхования, со страховым законодательством;
. обработка персонаJIьныХ данныХ осуществЛяетсЯ в случаях, предусмотренных

об

согласие в письменной форме на обработку своих

разрешенных субъектом персонаJIьньIх данньж для
соблюдением запретов и условий, предусмотренных в

законодательством Российской Федерации, государственными органами,



муниципiUIьными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без
попечения родителей, на воспитание в семьи граждан;

. обработка персонаJIьных данных осуществляется в соответствии с законодательством
Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации.

З.3. Соглаqца ст.10
обрабоrýlr персональных данных" разрешенных сyбъектом персональных Данных для
распростR.Rнgн gя...яр4

з.3.1. Согласие на обработку персонаJIьных данных, разрешенных субъектом персонulльньIх

данных для распространения, оформляется отдеJIьно от и}Iых согласий субъекта
персонаJIьных данных на обработку его персонаJIьных данных. Работник .ЩОУ (оператор)

обязан обеспечить субъекту персонапьных данных возможность определить rrеречень

персона!,Iьных данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на

обработку персонilльных данных, разрешенных субъектом rrерсональных данных для

распространения.
3.З.2, В случае раскрытия персональных данных неопределенному кругу лиц саNiIим

субъектом персонfu,Iьных данных без предоставления оператору согласия, обязанность
предоставить доказательства законности последующего распространения или иной
обработки таких персонаJIьных данных лежит на каждом лице, осуществившем их

распространение или иную обработку.
З.3.3. В случае, если персонаJIьные данные оказались раскрытыми неопределенному кругу
лиц вследствие правонарушения, преступпения или обстоятельств непреодОлимОй СиЛы,

обязанность предоставить доказательства законности последующего распространения или
иной обработки таких персонilльных данньж лежит на каждом лице, осуществившем их

распространение или иную обработку.
З.З.4. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на
обработку персонаJIьных данных, разрешенных субъектом персональньIх данных для

распространения, не следует, что субъект персонаJIьных данных согласился с

распространением персональных данных, такие IIерсональные данные обрабатываются
оператором, которому они предоставлены субъектом персональных данных, без шрава

распространения.
3.3.5. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для

распространения, не следует, что субъект персональных данных не установил запреты и

условия на обработку персональных данных, предусмотренные п.3.З.9 настоящего
Положения, или если в предоставленном субъектом персонrrльных данных таком соглаСии
не указаны категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект
персона!.Iьных данных устанавливает условия и запреты в соответствии с п.3.З.9 настоящего
Положения, такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они
предоставлены субъектом персональных данных, без передачи (распространения,
предоставления, доступа) и возможности осуществления иньIх действий с персональными

данными неограниченному кругу лиц.
3.3.6. Соглас.g9 на обработку персональных данных. разрешенных счбъектом
персональных данных для распростран9ния. м9жет быть прgд9ставлено операторч:

непосредственно;
с использованием информационной системы уполЬомоченного органа по защите прав
субъектов персональных данных.

3.3.7, Правила использования информационной системы уполномоченного органа по защите
прав субъектов персональных данных, в том числе порядок взаимодействия субъекта
персональных данных с оператором, определяются уполномоченным органом по защите
прав субъектов персонfu,Iьных данных.
3.3.8. Молчание или бездействие субъекта персонаJIьных данных ни при каких

a

a



обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персонс}льных данных,

разрешенных субъектом персонаIьных данных для распространения.
з.з.g. В согласии на обработку персонаJIьных данных, разрешеЕньIх субъектом

персонаJIьных данных для распространения, субъект персональных данных вrrраве

установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данньIх

оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия
обработкИ (кроме получения доступа) этих персонаJIьньIх данных неограниченным кругом

лиц. Отказ оператора в установпении субъектом персональных данных запретов и условий
не допускается.
з.3.10. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения

соответствующего согласия 
"уб""пru 

персон€rльных данньIх опубликовать информацию об

условиях обработки и о наJIичии запретов и условий на обработку неограниченным кругом

лиц персонаJIьных данных, разрешенных субъектом персональных данных для

распространения.
3.3.11. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме

предоставления лоступа), а также на обработку ипи условия обработки (кроме поJryчения

дЬступа) персонаJIьных данных, разрешенных субъектом персонаJIьных данных для

расlrространения, не распространяются на случаи обработки rrерсональных данньIх в

государстВенных, общественных и иных публичных интересах, определенньIх

законодательством Российской Федерачии.
з.з.l2. Передача (распростРанение, предоставЛение, досryп) персонаJIьных данных,

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть

прекращена в любое время по требованию субъекта персонirльных данных, Щанное

требБвание должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную

информаЧию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта

персональных данных, а также перечень персональных данньIх, обработка koTopbIx

подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персончrльные данные моryт

обрабатываться только оператором, которому оно наrrравлено,

з.j.lз. ,щействие согласия субъекта персональных данных на обработку IIерсональных

данных, разрешенных субъектом персонаJIьных данных для распространения, прекращается

с момента пOOтупления оператору требования, указанного в л.3.З.|2 настоящего Положения.

з.з.14. Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием прекратить передачу

(распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных

ryбъектом ПерсонаJ'Iьных данных для распространения, к любому Лицу, обрабатывающему

его персонаJIьные данные, в случае несоблюдения п.3.3. данного Положенийили обратиться

с таким требованием в суд. Щанное лицо обязано irрекратить IIередачу (распространение,

предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента

пЪпуч"rr"" требования субъекта rrеРСОНаJ'Iьных данных или в срок, указанный во вступившем

в законную сипу решении суда, а если такой срок в решении суда Ее указан, то в течение

трех рабочих дней с момента вступления решения суда В законную сиJry.

з.з.r5. Требования п.3.3. настоящего Положения не применяются в случае обработки

персональных данных в целях выполнения возложенных законодательством Российской

Федерации на государственные органы, муниципальные органы, а также на

подведомственные таким органам организации функций, полномочиtа и обязанностей.

З,4. Пр._инципы." обработ_ки ,дерсоцальнчIх "_данны4 в_оспитанников , и родителей
(законных представителей) :

. законности целей и способов обработки персональных данных и

. сооТветствия целей обработки персонаJIьных данных целям,

заявленным при сборе персонаJIьных данных, а также

осуществляющего обработку персональных данных в ДОУ;

добросовестности;
заранее определенным и
lrолномочиям работника,

. соответствия объема и характера обрабатываемыХ персональныХ данных,

обработки персонirльных данных целям обработки персональных данных;
способов



достоверностИ IIерсональных данных, их достаточности для целей обработки,

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям,

заявленным при сборе персональных данных;
недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз

данных информачионных систем персональных данных.

3.5. Цо_рядок обработкиq пер чи ц_цр_анения персональных данньш:
з.5.1. Режим конфиденциальности IIерсонаJIьньж данных снимается в

обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается

заключения экспертной комиссии.ЩОУ, если иное Ее определено законом.

сJryчiшх их
на основании

з.5.2. п
п

нальных ика и
яl за У или к(о

не сообщать персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя)

третьей сторонa без письменного согласия за исключением случаев, когда это необходимо

в целях предупреждения угрозы жизни и здоровьЮ воспитанника или родитеJUI (законного

представителя), а также в случаях, установленных федеральными законами Российской

Федерации.
предупредить лиЦ, получивших персона!,Iьные данные воспитанника или родителЯ

(законного представителя), о том, что эти данные моryт быть использованы лишь в целях,

для которых они сообtцены, и требовать от этих лиц подтвержденИЯ ТОГО, ЧТО ЭТО ПРаВИЛО

соблюдено. Лица, получившие персонаJIьные данные воспитанника или родителя
(законного 11редставителя) ребенка, обязаны соблюдать режим секретности
(конфиденциальности).

разрешать доступ к ПеРСОНаJТЬНЫм данным воспитанника или родителЯ (законногО

представителя) только специаJIьно уполномоченным лицам, при этом указанные лица

должны иметь право получать только те персонаJIьные данные восIIитанника .ЩОУ или

родителя (законного представителя), которые необходимы для выполнения конкретной

функции.

з.5.з. ьзован

д} н HbJx., в о сп ита ч_нл ка цfl _lл р qдIлтедд (? ак9 HHq цр предqтрр ит9,1.rя) i
. . lrерсон.Lцьные данные воспитанника или родителя (законного rrредставителя) ребенка

могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение, как

на бумажных носителях, так и в электронном виде;

персональные данные воспитанников и родителей (законных представителей) хранятся

только в местах с ограниченным доступом к этим док}ментам.
. персонаJIьных данных воспитанника и родителей (законных представителей) хранятся в

ДОУ с момента их внесения в базу данных и до выпуска из ЩОУ.

з.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персонrlльных

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям

обработки персональных данньж. Оператор должен принимать необходимые меры либо

обеспечивать их принятие по удалению иJIи уточнению неполных или неточных данных,

3.7. Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не

раскрывать третьим лицам и не распространять персонаJIьные данные без согласия субъекта

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.s. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты

персональных данных от неправомерного или случайноГо доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

церсональныцJIанным. доджец соблюдать следyющие тррбованияi

4..щосryп к персональным данным воспитанников и



родителей (законных представителей)

$ р._е"д с т а.рIз_тgл 9й). и м е ют :

о заведующий Доу;
. старший воспитатель;
. главный бухгалтер (бухга-lrтер);
. медицинскиеработники
. педагоги;
о щолопроизводитель(секретарь).

4.2. Каждый из вышеперечисленных сотрудников Щоу даёт расписку о неразглашении

.персональных данных. Сами расписки должны храниться в одном деле с оригинirлом

настоящего Положения. По мере смены должностных лиц эти обязательства должны,
обновляться.
4.з. В целях обеспечения надлежашего выполнения трудовьш обязанностеЙ доступ К

персонаJIьным данным воспитанника или родителя (законного представителя) может быть

предоставлен на основании приказа заведующего доу иному работнику, должность
которого не включена в список ЛИЦ, уполномоченных на полгIение и доступ к

персонfu,Iьным данным,
4.4,Иньlе права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которьtх входит
обработка персональных данных воспитанников, определяются трудовыми договорами и

должностными инструкциями.
4.5. Все сведения о передаче персональных данньIх воспитанников регистрируются в

Журнале учета передачи персонаJIьных данных воспитанников дошкольного
образовательногО учреждения В целяХ контропЯ правомерНости использования данной
информации лицами, ее получившими.

5. Обязанности работников (операторов),
имеющих доступ к персональным данным воспитанников

5.1. Работники ДОУ (операторы). имеющие доступ к персоцальным даНЦЦIМ

_в""о с,r.["нт а н ц..ц"$__о"р 1 qFl3 g н оЦ

. не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без IIисьменного

согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка, кроме слrIаев, когда в
соответствии с ФедераJТьныМи законами такого согласия не требуется;

. использовать персональные данные воспитанника, полученные только от него лично или с

письменнОго согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка;
. обеспечитЬ заIIIитУ персонаJIьныХ данныХ воспитанника оТ их неправомерного

использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

. соблюдать требование конфиденциальности персонЕLльных данных воспитанника;

. исключать или исправпять по письменному требованию одного из родителей (законного

представителя) воспитанника его недостоверные или неполные персон€lльные данные, а

также данные, обработанные с нарушением требований законодательства Российской
Федерации;

. ограничивать персональные данные воспитанника Щоу при передаче уполномоченным
работникам правоохранительных органов или рабоiникам Управления образования только

той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций;
. ЗапраШиватЬ информациЮ О состояниИ здоровьЯ воспитанника только у родителей

(законных представителей) ;

. обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному rrредставителю)

свободный достуП к персональным данныМ воспитанникц включаlI право на поJIучение

копий любой записи, содержащей его персональные данные;

итанников



предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя)

воспитанника полную.информацию о его персонаJIьных данных и обработке этих данных.

5.2. л
впрачq:

. предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих целях,

5.3. Ilри принятии решений, затрагивающих интересы воспитанникa' администрации ДОУ
запрещается основываться на персональных данных, полуrенных исключительно в

результате их автоматизированной обработки или электронного полуtlения,

6. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты
персональных данных детей

6.1. В целях обеспечения за ты ых нны ня хся

законные пDедставители ютп на бес е

о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или

предоставлен такой доступ;
о перечне обрабатываемых персонапьных данных и источниках их

о сроках обработки персональных данных;
юридических последствиях обработки их персональных данных.

которым может быть

получения;a

a

a

на бесплатное получение полной информации о своих персон€rльных данньIх и обработке

этих данных;
на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, в т,ч, на поJryчение

копии любой записи, содержащей персонаJIьные данные своего ребёнка, за исключением

случаев, предусмотренньж Федера;rьным Законом;

требовать исключить или исправить неверные персональные данные, а также данные,

обработанные с нарушением требований;
требовать исключить или исправить неверные или неполные персональных данных, а

также данных, обработанных с нарушением требований законодательства.при oTki}Зe

администрации исключить или исправить персональные данные воспитанника родитель
(законный представитель) имеет право заJIвить в письменной форме администрации ДОУ

о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные

данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить

заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

требовать 
"ruеще""п 

заведующим ДОУ всех JIиц, которым ранее были сообщены

неверные или неполные персонаJIьные данные воспитанника или родителя (законного

представителя), обо всех произведённьIх в них исключениях, исправлениях или

дополнениях;
обжаловать в суде любые неlrравомерные действия или бездействия заведующего Доу
при обработке и защите его персональных данных или своего ребёнка.

6.з. Родители (законные представители) воспитанников Щоу не должны отказываться от

своих прав на сохранение и защиту тайны.

7. обязанности родителей в целях обеспечения достоверности персональных данных

7.1. В целях
црgдсJавцтели) роспитанницов обsэqны :

. При оформлении представлять достоверные сведения о себе и

объёме, предусмотренном настоящим Положением, а

Российской Федерации;

своем ребенке в порядке и
также законодательством



в случае изменения своих персональных данных и своего ребёнка, сообщать об этом
заведующему дошкольным образовательным учреждением в течение 5 дней.

8. Уничтожение персональных данных воспитанников детского сада и их родителей

8.1. В соответствии с Приказом Роскомнадзора Jф179 от 28 октября 2022 rода, определеЕы
требования к документаJIьному оформлению факта уничтожения персонаJIьных данных
восtIитанников и их родителей (законных предqтавителей) дошкольного образовательного

учреждения:
. в случае если обработка персонrrльных данных осуществляется оператором без

использования средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение
персональных данных субъектов персонаJIьных данных, является акт об уничтожении
персональных данных;

. в случае если обработка персонаJIьных данных осуществляется оператором с
использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение
персонfu,Iьных данных субъектов персонаJIьных данных, являются акт об уничтожении
персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной
системе персонаJIьньIх данных (далее - выгрузка из журнала).

8. 2. Акт qб уничтq?lс9ч+{и_.персональцьш даFнр
. наименование !оУ или фамилию, имя, отчество (при наличии) оператора персон€lльных

данных и его адрес;
. наименование детского сада или фамилию, имя, отчество (при наличии) лица,

осуществляющего обработку персонаJ.Iьных данных субъекта персонirльных данньIх по
поручению оператора (если обработка была поручена такому лицу;

. фамилию, имя, отчество (при наrrичии) субъекта или иную информацию, относящуюся к
определенному физическому лицу, чьи персонаJIьные данные были уничтожены;. фамилию, имя, отчество (при натrичии), должность лиц, уничтоживших персональные
данные субъекта персональных данных, а также их подпись;

. перечень категорий уничтоженных персонаJIьных данных субъекта (субъектов)
персональных данных;

. наименование уничтоженного материального носитеJuI, содержащего персонаJIьные

_. данные субъекта персонаJIьных данных, с указанием колиtIества листов в отношении
каждого материального носителя (в случае обработки персональных данных без
использования средств автоматизации) ;

. наименование информачионной системы персонаJIьных данных, из которой были

уничтожены персонаJтьные данные субъекта (субъектов) персонаJIьных данных (в с;ryчае
обработки персональных данных с использованием средств автоматизации);

о способ уничтожения персональных данных;
. причину уничтожения персона!,Iьных данных;
о !ат} уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных.

Форма акта об уничтожении персонаJIьных данных составляется в гIроизвольной форме.
8.З. Акт об уничтожении персональных данных может быть оформлен как на бумаге, так и в
электронной форме. В первом случае он заверяется личной подписью лиц, уничтоживших
персональные данные, а во втором - их электронной подписью.
8 ..l, В ьl груrка_щ щ_у tlдада дод2Iцlа_с одевжаfъi

. фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,
относяпIуюся к определенному физическому лицу, чьи персональные данные были

уничтожены;
перечень категорий уничтоженных
персональных данных;

персональных данных субъекта (субъектов)

наименование информационной системы персональных данных, из которой были

уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных;



в случае изменения своих персональных данных и своего ребёнка, сообщать об этом

заведуюШему дошкОльныМ обрЪзовательныМ учреждением в течение 5 днеЙ,

8. Уничтожение персональных данпых воспитанников детского сада и их родителей

8.1. В соответствии с Приказом Роскомнадзора Jф179 от 28 октября 2022 года, определены

требованИя к докуМентаJIьноМу оформЛениЮ факта уничтожения персональных данных

воспитанников и 
"* род"r"лей (законных представителей) дошкольного образовательного

учреждения:
. в случае если обработка персональных данных осуществляется оператором без

использованиJI средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение

персонаJIьных да;ных субъектов персонаJIьных данных, является акт об уничтожении

персонаJIьных данных;
. в случае есJIи обработка персональных данных осуп{ествляется оператором с

использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение

персональных данных субъектов персонаJIьных данных, являются акт об уничтожении

персонtlльных данных и выгрузка из журнаJIа регистрации событий в информационной

системе персонаJIьньIх данных (далее - выгрузка из журнала),

8.2. Акт ничтожении

наименование ДОУ или фамилию, имя, отчество (при на,тичии) оператора персонаJIьных

данных и его адрес;
наименование детского сада или фамилию, имя, отчество (при наличии) лица,

осуществЛяющего обработку ПеРСОНаJ'Iьных данных субъекта персональных данных по

поручению оператора (если обработка была поручена такому лицу;

фамилию, имя, отч;ство (при наJIичии) субъекта или иную информацию, относящуюся к

onpaoanarнoМy физическому лицу, чьи персональные данные были уничтожены;

фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц, уничтоживших персональные

данные субъекта персональных данных, а также их подпись;

перечень категорий уничтоженньш персонапьных данных

персональных данных;

субъекта (субъектов)

персонtlJIьные
в отношении
данньIх без

использования средств автоматизации) ;

наименование информационной системы персонirльных данных, из которой были

уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персонilльных данных (в случае

ьбработки персональных данных с использованием средств автоматизации);

способ уничтожения персональных данных;
причину уничтожения персонапьных данных;

дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персонаJIьных данных.

Форма акта об уничтожении персона,lЬных данных составляется в произвольной форме,

8.3. Акт об уничтожении персонаJIЬных данных можеТ быть оформлен как на бумаге, так и в

электронной форме. В первом случае он заверяется личной подписью лиц, уничтоживших
персональные данные, а во втором - их электронной подписью,

8.4. ВдIIрJзка_цз журцаладалщца со

. фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную информацию,

относящуюся к определенному физическому Лицу, чьи персональные данные были

наименование уничтоженного материального носителя, содержащего

данные субъекта персональных данных, с указанием количества листов

каждого материального носитеJIя (в случае обработки персонаJIьных

a

a

a

уничтожены;
. перечень категорий

персонаJIьных данных;
наименование информашионной

уничтожены персональные данные

уничтоженных персонаJIьных данных субъекта (субъектов)

системы персоныIьных данных, из которой были

субъекта (субъектов) персона-ltьньIх данных;



. причину уничто}кения персональных данных;

. дату уничтожения персонаJIьных данных субъекта (субъектов) персональньж данных.

. 8.5. При невозмо}кности указать в выгрузке из журнала какие-либо сведения, их следует
отразить в акте об уничтожении персональных данных.
8.6. Если оператор обрабатывает персона]тьные данные, используя и не используя средства
автоматизации, при их уничто}кении следует оформлять акт об уничтожении и выгрузку
из журнала
8.7. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала подлежат
хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персонаJIьных данньш.

9. Ответственность за нарушение норм, реryлирующих обработку и защиту
персональных данных

9.1. Защита прав воспитанника и родителя (законного rrредставителя) ребенка,
установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением,
осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персоIIаJIьных

данных воспитанника и родителя (законного представителя), восстановления нарушенных
прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе мораJIьного вреда.
9.2. Лица, виновные в нарушении положений законодательства Российской Федерации в
области персонаJIьных данных при обработке персонаJIьных данных воспитанника и

родителя (законного представителя), привлекаются к дисциплинарной и материальной
ответственности в порядке, установленном Труловым Кодексом и иными федеральньпrли
законами, а также привлекаются к грая(данско-правовой, административной и уголовной
ответственности в порядке, установленном фелераJIьными законами.
9.З. Персона,rьная ответственность одно из главных требований к организации

функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие
обеспечения эффективности этой системы.
9.4. За нарушение правил хранения и использования rrерсонаJIьных данных, повлекшее за
собой материальный уrчерб дошкольного образовательного учреждения, работник (оператор)
несет материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым
законодательством.
9.5. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персонfuIIьных данных за счет
ненадлежащего хранения и использования персонilльных данных, подлежит возмещению в
Iюрядке, установленном действующим законодатеJIьством.
9.6. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения
его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленньIх настоящим
Федеральным законом, а также требований к защите персональных данных, установленньIх
в соответствии с Федеральным законом }ф 152-ФЗ <О персональных данных), подлежит
возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. Возмещение
мораJIьного вреда осуtцествляется независимо от возмещения имущественного вреда и
понесенных субъектом персональных данных убытков.

10. Заключительные положения

10.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ДОУ, принимается на
Педагогическом совете и утвер}кдается (либо вводится в действие) приказом заведующего

доу.
10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
10.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.10.1. настоящего Положения.
10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и
разлелов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
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